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دستورالعمل ساماندهي و تسريع در اجراي احكام مدني 
مصوب 1398,07,24

در اجراي ماده ۱۰ اصلاحي قانون تشكيل دادگاه‌ هاي عمومي و انقلاب و تبصره ۲ اصلاحيه ماده ۳۴ اصلاحي آيين ‌نامه قانون
مذكور )مصوب ۲۲ فروردين ۹۵( و با عنايت به اهميت اجراي احكام به‌ عنوان نتيجه نهايي فرايند دادرسي و نقش آن در
اثربخشي احكام دادگاه ‌ها و افزايش اعتماد عمومي به دستگاه قضايي به‌ عنوان مرجع دادخواهي و احقاق حقوق عامه و به

‌منظور تمركز، بهبود و تسريع در روند اجراي احكام مدني، »دستورالعمل ساماندهي و تسريع در اجراي احكام مدني« به شرح
مواد آتي است.

ماده ۱ ـ در دادگستري تمام شهرستان‌ ها، مجتمع ‌هاي قضايي و حوزه‌ هاي قضايي بخش، واحد اجراي احكام مدني كه از اين
پس واحد اجرا ناميده مي ‌شود، با تشكيلات زير ايجاد مي ‌شود: 


الف ‌ـ رييس واحد اجرا؛ 

ب ‌ـ مدير اجرا؛ 


پ ‌ـ دادورز )مأمور اجرا(؛ 
ت ‌ـ متصدي امور دفتري و بايگاني.

تبصره ـ در هر واحد اجرا كه اجراي احكام خانواده را بر عهده دارد، يك دادورز عهده ‌دار تحويل ‌داري سكه مي‌ شود.

ماده ۲ ـ رييس دادگستري شهرستان و يا سرپرست مجتمع ‌هاي قضايي يا يكي از معاونان آنان، رييس واحد اجرا مي‌ باشد. در
حوزه ‌هاي قضايي بخش، اجراي احكام مدني بر عهده رييس دادگاه بخش يا دادرس منتخب است.

تبصره ۱ ـ براي رييس واحد اجرا با حفظ سمت، ابلاغ دادرس علي ‌البدل صادر مي‌ شود تا نسبت به انجام وظايف محوله اقدام
كند.

تبصره ۲ ـ در غياب رييس واحد اجرا يكي از دادرسان به انتخاب رييس حوزه قضايي و در غياب مدير اجرا، يك نفر از
كارمندان واحد اجرا به انتخاب رييس اين واحد، عهده ‌دار وظايف آنان مي ‌باشند.

ماده ۳ ـ به ازاي هر سه شعبه دادگاه عمومي حقوقي و خانواده و يا ۱۵۰ فقره پرونده وارد شده به واحد اجرا، يك شعبه اجراي

احكام در واحد اجرا با تشكيلات زير ايجاد مي ‌شود: 


الف‌ ـ دادرس علي ‌البدل؛ 

ب ‌ـ مدير اجرا؛ 


پ ‌ـ دادورز )مأمور اجرا( »۳ پست«؛ 
ت ‌ـ متصدي امور دفتري و بايگاني.

تبصره ۱ ـ دادرس اجراي احكام ممكن است تصدي بيش از يك شعبه اجراي احكام را داشته باشد.

تبصره ۲ ـ به ازاي هر ۵۰ فقره پرونده يا يك شعبه حقوقي يا خانواده يك پست دادورز در تشكيلات واحد اجرا پيش ‌بيني مي‌
شود.
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ماده ‌۴ ـ تعداد شعب مورد نياز واحد اجرا توسط رييس كل دادگستري استان پيشنهاد و پس از تأييد معاون راهبردي و
تصويب معاون اول ابلاغ مي ‌شود.

ماده ۵ ـ تا زمان تمركز كامل پرونده‌ هاي اجرايي در واحد اجرا، نحوه توزيع نيروي انساني بين واحد اجرا و شعب حقوقي داراي
پرونده‌ هاي اجرايي، حسب مورد به تشخيص رييس حوزه قضايي يا سرپرست مجتمع قضايي مربوط مي ‌باشد.

ماده ۶ ـ پس از ارجاع پرونده به واحد اجرا، دادرس اجراي احكام به‌ عنوان دادرس علي ‌البدل دادگاه مجري حكم، عهده‌ دار
كليه امور اجراي احكام از جمله اعمال ماده ۳ قانون نحوه اجراي محكوميت ‌هاي مالي، اعطاي مرخصي محكومان مالي و اتخاذ

تصميم در خصوص اعتراض به نحوه اجرا مي‌ باشد. اين امر مانع از اعمال نظارت دادگاه صادركننده رأي بر فرايند اجراي حكم
نمي ‌باشد.

ماده ۷ ـ رييس واحد اجرا يا دادرسان اجراي احكام در صورت نياز مي ‌توانند پرونده قضايي را از شعبه مربوط مطالبه نمايند.

ماده ۸ ـ در مواردي كه محكوم ‌به، تأديه دين يا ديه مي ‌باشد و ذي‌ نفع با اعلام شماره حساب بانكي خود، درخواست وصول
محكوم ‌به از طريق بانك نمايد، قاضي اجراي احكام مكلف است نسبت به اخذ رسيد پرداخت از محكوم‌ عليه و درج آن در

پرونده اجرايي اقدام نمايد.

ماده ‌۹ ـ جهت تسريع در انجام نيابت‌ هاي اجرايي، ارسال برگ نيابت و ضمايم آن و پاسخ نيابت و اوراق محصله از طريق سامانه
صورت مي ‌گيرد.

ماده ۱۰ ـ پرونده‌ هايي كه يك‌ سال از خاتمه عمليات اجرايي آن ‌ها گذشته و حق اجرا به لحاظ عدم شناسايي اموال محكوم ‌عليه
وصول نشده است، به نظر رييس حوزه يا مجتمع قضايي مي ‌رسد تا در خصوص تسريع در وصول حق ‌اجرا تدابير لازم را اتخاذ

نمايد.

ماده ‌۱۱ ـ در موارد زير پرونده اجراي احكام از آمار كسر و در بايگاني موقت نگهداري مي‌ شود:

الف ‌ـ پرونده‌ هاي اجرايي كه از بدو ورود و ثبت در اجراي احكام به دليل عدم مراجعه و پيگيري محكوم‌ له به مدت يك سال
هيچ‌ گونه اقدام اجرايي در مورد آنها انجام نشده است؛

ب ‌ـ پرونده‌ هاي اجرايي و پرونده‌ هاي موضوع دستور فروش كه پس از ورود و ثبت در واحد اجرا، از تاريخ آخرين اقدام آن
يك‌ سال بگذرد و محكوم‌ له يا متقاضي فروش اقدامات لازم در تعقيب عمليات اجرايي را از قبيل درخواست شناسايي مال،

معرفي مال و يا پرداخت حق ‌الزحمه ارزيابي در مدت معين، انجام ندهد؛

پ ‌ـ پرونده‌ هايي كه ماده ۳ قانون نحوه اجراي محكوميت ‌هاي مالي نسبت به محكوم‌ عليه اعمال شده و شناسايي نشود، مشروط
بر آنكه محكوم‌ له پس از گذشت شش ماه از تاريخ آخرين اقدام اجرايي، براي پيگيري مراجعه ننموده است؛

ت ‌ـ در پرونده‌ هاي اجرايي كه با توافق طرفين محكوم ‌به به‌ طور اقساطي و مستقيم خارج از فرايند اجرا پرداخت مي ‌شود،
مشروط بر اين ‌كه مدت اقساط بيش از يك ‌سال باشد؛

ث ‌ـ در مواردي كه به‌ موجب قانون، عمليات اجرايي به هر دليل متوقف شده و يك‌ سال از تاريخ توقف گذشته باشد؛

ج ‌ـ قرارهاي تأمين خواسته كه از تاريخ آخرين اقدام اجرايي بيش از شش ماه گذشته باشد و خواهان عمليات اجرايي را
تعقيب ننمايد.
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تبصره ـ در پرونده‌ هاي موضوع اين ماده، با رعايت ماده ۱۶۸ قانون اجراي احكام مدني، حسب مورد پس از مراجعه و پيگيري
محكوم ‌له و درخواست وي يا شناسايي محكوم ‌عليه يا استنكاف محكوم‌ عليه از پرداخت اقساط و يا پس از تعيين تكليف

وضعيت پرونده محاكماتي، پرونده اجرايي فوراً ثبت مجدد مي ‌شود و عمليات اجرايي ادامه مي‌ يابد.

ماده ‌۱۲ ـ به‌ منظور اطلاع ‌رساني مؤثر، كليه آگهي ‌هايي كه در فرايند اجراي احكام مدني انتشار آن ضروري مي ‌باشد، از جمله
آگهي‌ هاي مزايده در سامانه آگهي الكترونيك قضايي قرار داده مي ‌شود.

ماده ۱۳ ـ قضات و مديران اجراي احكام موظفند نسبت به اجراي احكام پرونده‌ هاي معوقه تسريع نمايند. رؤساي واحدهاي
قضايي نيز مكلفند در پايان هر سال آمار و وضعيت اين دسته از پرونده ‌ها را بررسي و اقدامات لازم جهت تسريع در اجرا را

اعمال نمايند.

ماده ‌۱۴ ـ بعد از مختومه ‌شدن قطعي پرونده اجرايي، مدير اجرا پرونده را جهت الحاق به پرونده اصلي و تخصيص شماره واحد
بايگاني به بايگاني راكد ارسال مي ‌كند.

ماده ۱۵ ـ به‌ منظور ارتقاي واحد اجرا معاونت منابع انساني مكلف است اقدامات زير را انجام دهد:

الف ‌ـ رفع كمبود نيروي انساني واحدهاي اجرا با جذب نيروهاي كارآمد و داراي دانش و مهارت قضايي لازم؛

ب ‌ـ برگزاري دوره‌ هاي آموزشي تخصصي از قبيل نحوه توقيف اموال، مزايده و تخليه براي قضات و كاركنان واحد اجرا؛

پ ‌ـ برگزاري دوره‌ هاي آموزش اجراي احكام مدني ويژه ضابطان با همكاري نيروي انتظامي؛

ت ‌ـ تدوين و توزيع جزوات آموزشي به‌ منظور آگاهي زندانيان محكوميت‌ هاي مالي از مقررات قانوني مربوط از حيث نحوه
واخواهي، تجديدنظرخواهي و اعسار و غيره با همكاري سازمان زندان ‌ها و اقدامات تأميني و تربيتي كشور.

تبصره ـ رؤسا و دادرسان واحد اجرا با تصويب كميسيون نقل و انتقالات قضات از امتياز يك گروه بالاتر بهره‌ مند مي ‌شوند.

ماده ۱۶ ـ به‌ منظور كاهش جمعيت زندانيان محكوم مالي و در اجراي سياست‌ هاي كلي قضايي مبني بر توجه به امور زندانيان،
اقدامات زير انجام مي ‌شود:

‌۱ ـ رؤساي كل دادگستري‌ ها برنامه بازديد دوره‌ اي قضات دادگاه‌ ها و اجراي ‌احكام را مشتمل بر موارد زير تدوين و با

همكاري سازمان زندان‌ ها و اقدامات تأميني و تربيتي كشور در سطح كليه حوزه‌ هاي قضايي اجرا مي‌ نمايند: 


الف ـ بررسي وضعيت زندانيان محكوم مالي از نظر تعداد، ميزان محكوميت، علت بازداشت و نحوه نگهداري آنان؛ 
ب ـ بررسي درخواست ‌ها، مسائل و مشكلات حقوقي زندانيان و مساعدت‌ هاي قانوني لازم؛ 

پ ـ انجام اقدامات مؤثر به ‌منظور آزادي زندانيان محكوم مالي از طريق شوراهاي حل اختلاف، ستاد ديه و انجمن حمايت از
زندانيان.


‌2 ـ رؤساي زندان ‌ها مكلفند امور زير را در خصوص زندانيان محكوميت‌ هاي مالي انجام دهند: 

الف ـ ارائه آمار محكومان مالي با قيد ميزان، آخرين وضعيت محكوميت و مدت حضور آنان به واحدهاي اجرا به ‌صورت برخط؛ 

ب ـ ارشاد زندانيان محكوم مالي، توسط مددكاران زندان جهت ارائه فهرست اموال و دارايي خود بر اساس قانون نحوه اجراي
محكوميت ‌هاي مالي، مصوب94/3/23

ماده ۱۷ ـ در تأديه محكوميت‌ هاي مالي توسط ستاد ديه، اعتبار مربوط به ‌نحوي مديريت شود كه افراد بيشتري از زندانيان
محكوم مالي، با اولويت محكوماني كه به مدت طولاني در زندان مانده ‌اند، آزاد شوند.
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ماده ۱۸ ـ مركز آمار و فناوري اطلاعات قوه‌ قضاييه موظف است به‌ منظور ساماندهي امور مربوط به اجراي احكام مدني موارد
زير را انجام دهد:


۱ ـ ارتقاء سامانه مديريت پرونده قضايي )سمپ( با ايجاد امكانات زير: 

الف ‌ـ امكان ثبت مراحل مختلف اجراي حكم در سامانه، از صدور اجراييه يا دستور اجرا تا اجراي كامل حكم؛ 


ب ـ قابليت خلاصه‌ برداري پرونده‌ ها و گزارش‌ گيري از روند اجراي حكم؛ 

پ ـ امكان ارتباط و تبادل اطلاعات مورد نياز مراجع قضايي؛ 


ت ـ درج مشخصات محكومان متواري و مجهول‌ المكان به‌ منظور شناسايي آنان و اعلام به واحدهاي ذي ‌ربط؛ 
ث ـ امكان اخذ آمار پرونده ‌هاي معوقه و علل تعويق اجرا و وصول نيم عشر اجرايي هر ماه به ‌صورت خودكار جهت ارائه


گزارش به رؤساي دادگاه‌ ها و دادگستري ‌ها و ساير مراجع ذي ‌صلاح قضايي؛ 

ج ‌ـ ايجاد بانك اطلاعات شركت ‌كنندگان در مزايده؛ 


چ‌ ـ ايجاد زمينه پرداخت الكترونيك تمام وجوه مرتبط با پرونده و اطلاع‌ رساني از طريق پيامك؛ 
ح ‌ـ ايجاد ظرفيت جهت ممنوع ‌الخدمات كردن و انسداد حساب محكومان مالي، موضوع مواد ۱۷ و ۱۹ قانون نحوه اجراي

محكوميت ‌هاي مالي.

‌۲ ـ ايجاد پايگاه داده مدعيان اعسار از محكوم‌ به و هزينه دادرسي در سامانه سجل محكوميت‌ هاي مالي موضوع بند »پ« ماده
۱۱۶ قانون برنامه ششم توسعه اقتصادي، اجتماعي و فرهنگي جمهوري اسلامي ايران مصوب ۱۳۹۵.

‌۳ ـ ايجاد زيرساخت ‌هاي سخت‌ افزاري لازم به ‌منظور اخذ اطلاعات اشخاص از بانك‌ ها به‌ صورت الكترونيكي.

ماده ۱۹ ـ معاونت راهبردي قوه‌ قضاييه مكلف است به ‌منظور تمركز و تسهيل در اجراي احكام مدني اقدامات زير را انجام
دهد:

الف ‌ـ بازنگري تشكيلات و انجام اصلاحات لازم بر اساس ضوابط اين دستورالعمل از جمله درجه ‌بندي دادورزان؛

ب ‌ـ تأمين اعتبار لازم به‌ منظور تأمين نيروي انساني، تجهيزات و ملزومات اداري مورد نياز اجراي احكام؛

پ ‌ـ بازنگري در فرم‌ هاي مربوط به اجراي احكام مدني، مانند فرم اجراييه و تهيه فرم‌ هاي مورد نياز با توجه به قانون نحوه
اجراي محكوميت‌ هاي مالي؛

ت ‌ـ تهيه كارت شناسايي و مهر مربوط و طراحي لباس متحدالشكل براي دادورزان.

ماده ۲۰ ـ رؤساي كل دادگستري استان ‌ها نظارت بر حسن اجراي اين دستورالعمل را بر عهده دارند و موظفند رأساً يا توسط
معاون قضايي در امور اجراي احكام نسبت به اجراي دقيق مفاد اين دستورالعمل، اقدام نموده و هر شش ‌ماه گزارش جامع و

مستند از پيشرفت اجراي احكام را به معاون اول قوه‌ قضاييه ارائه نمايند.

ماده ۲۱ ـ معاون اول قوه ‌قضاييه نيز گزارش اقدامات به‌ عمل آمده را هر سال به رييس قوه ‌قضاييه اعلام مي ‌كند.

ماده ۲۲ ـ اين دستورالعمل در ۲۲ ماده و ۷ تبصره در تاريخ 24 /7 /1398 به تصويب رييس قوه‌ قضاييه رسيد.

رئيس قوه قضاييه – سيدابراهيم رئيسي
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